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TUJUAN

Laporan pengurusan rekod dan penambahbaikan kod
klasifikasi fail dengan tarikh kemas kini pada September
2024 ini dibentangkan untuk makluman dan perhatian
ahli mesyuarat untuk diselaraskan di PTJ masing-
masing.
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Bengkel Pengharmonian
Klasifikasi Fail Urusan Fungsian Bagi
Kod 600, 700 dan 800
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PENAMBAHBAIKAN KOD KLASIFIKASI
FAIL UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA:
TARIKH KEMASKINI SEHINGGA
SEPTEMBER 2024
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100-3
100-3/1
100-3/1/6

100-3/1/7

100-3/3
100-3/3/8

100 PENTADBIRAN

Perancangan Strategik / Pengurusan Risiko

Pelan Strategik

Pelan Pembangunan Pendidikan Tinggi Malaysia 2026-2035
(PPPTM)

Blueprint Keterjaminan Makanan

Matlamat Pembangunan Mampan (SDG) dan Kampus Hijau

Jawatankuasa Induk Kelestarian Hijau
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100-6
100-6/1
100-6/1/167

100-6/2
100-6/2/41

100-6/2/42

100 PENTADBIRAN

Pengurusan Mesyuarat
Mesyuarat Dalam UPM

Mesyuarat Jawatankuasa Program Berhenti Merokok (mQuit)

Mesyuarat Luar UPM

Mesyuarat Jawatankuasa Teknikal Konsortium Sumber
Elektronik Pendidikan Tinggi

Mesyuarat Konsortium Katalog Induk Kebangsaan (KIK)
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100 PENTADBIRAN

100-12 Program Kerjasama
100-12/3 Luar Negara
100-12/3/6 Jawatankuasa Putra® Nation

100-15 Teknologi Maklumat dan Komunikasi

100-15/2 Sistem Aplikasi
100-15/2/92  Industry and Community Management System (ICMS)
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300 ASET ALIH/ HIDUP DAN STOR
UNIVERSITI

300-2 Pengurusan Aset (Kekal/Alih)

300-2/7 Penyelenggaraan Aset Alih Peralatan Perubatan



400 PENGURUSAN KEWANGAN DAN
PERAKAUNAN

400-5 Perolehan Bekalan, Perkhidmatan dan Kerja
400-5/5 Sebut Harga Perolehan Bekalan dan Perkhidmatan
400-5/5/37 Sebut Harga Pembelian Reagent



500 SUMBER MANUSIA

500-3 Skim Perkhidmatan
500-3/4 Pelantikan dan Pengesahan
500-3/4/28 Pelantikan Felo Bersekutu

500-3/10 Kenaikan Pangkat (Terperingkat)
500-3/10/13 Jawatankuasa Rayuan

500-3/21 Dasar Pemisah (Exit Policy)
500-3/21/2 Intervensi Bersepadu
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500 SUMBER MANUSIA

500-7 Perhnubungan Pekerja
500-7/2 Kebajikan/Sukan

500-7/2/24 Kajian Kesejahteraan Staf UPM (BAHARU) 500-7/2/25
Sukarelawan Bakat @ UPM

500-7/3 Perubatan
500-7/3/10 Kes Kesihatan Mental
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600 PENGURUSAN AKADEMIK

600-4 Pentadbiran Akademik
600-4/10 Pengajaran dan Pembelajaran

600-4/10/11 Task Force Education for Sustainable Development (ESD)
UPM

600-4/10/12 Jawatankuasa Pemantauan Pelaksanaan Pendidikan

Berasaskan Hasil (OBE)
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/00 PENGURUSAN HAL EHWAL

700-3
700-3/3
700-3/3/22

700-3/4
700-3/4/21
700-3/4/22

PELAJAR

Persatuan/Kelab Pelajar
Kelab Sukan dan Rekreasi

Kelab Putra Paintball Bintulu (Putra Legion)

Kelab Kepimpinan
Persatuan Pembimbing Rakan Sebaya (PRS)

Majlis Perwakilan Fakulti Kemanusiaan, Pengurusan
Dan Sains (FOHUMASC)



/00 PENGURUSAN HAL EHWAL
PELAJAR

700-3 Persatuan/Kelab Pelajar
700-3/10 Persatuan Peringkat Fakulti

700-3/10/17 Majlis Perwakilan Fakulti Sains Pertanian Dan
Perhutanan (Agri-Fore)



SYOR

Mesyuarat diminta untuk mengambil perhatian
mengenai laporan pengurusan rekod dan penambahan
kod klasifikasi fail dengan tarikh kemas Kkini pada
September 2024 untuk diselaraskan di PTJ masing-
masing sebagaimana hebahan yang telah dibuat kepada
Pegawal Rekod Jabatan PTJ.
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Terima Kasih




	Slide 1
	Slide 2
	Slide 3
	Slide 4: Bengkel Pengharmonian  Klasifikasi Fail Urusan Fungsian Bagi  Kod 600, 700 dan 800
	Slide 5: PENAMBAHBAIKAN KOD KLASIFIKASI FAIL UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA:  TARIKH KEMASKINI SEHINGGA SEPTEMBER 2024 
	Slide 6: 100  PENTADBIRAN
	Slide 7: 100  PENTADBIRAN
	Slide 8: 100  PENTADBIRAN
	Slide 9: 300 ASET ALIH/ HIDUP DAN STOR UNIVERSITI
	Slide 10: 400 PENGURUSAN KEWANGAN DAN PERAKAUNAN 
	Slide 11: 500  SUMBER MANUSIA
	Slide 12: 500  SUMBER MANUSIA
	Slide 13: 600  PENGURUSAN AKADEMIK
	Slide 14: 700  PENGURUSAN HAL EHWAL PELAJAR
	Slide 15: 700  PENGURUSAN HAL EHWAL PELAJAR
	Slide 16
	Slide 17: Terima Kasih

